ZARZADZENIE NR 66 /2018
Wéjta Gminy Pionki

zdn. 27.11.2018 r.

w sprawie ogloszenia ,,Regulaminu uzytkowania pojazdéw stuzbowych i gospodarki paliwami
plynnymi w Urz¢dzie Gminy Pionki”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z
2018 r. poz. 994 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

W celu prawidlowego gospodarowania pojazdami stuzbowymi tj. samochodem i ciagnikiem, stanowig-
cymi wlasno$¢ Gminy Pionki i srodkami finansowymi, przeznaczonymi na ich cel oraz w celu ustale-
nia zasad gospodarki paliwami ptynnymi, wprowadzam ,,Regulamin uzytkowania pojazdéow stuzbo-
wych i gospodarki paliwami ptynnymi w Urzedzie Gminy Pionki”, stanowigcy Zatacznik Nr 1 do ni-
niejszego Zarzadzenia.

§2

Ustala si¢ normy zuzycia paliw ptynnych, stanowiace Zatgcznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Ustala sie wzor ,,Miesiecznej karty kontroli zakupu i zuzycia paliwa”, stanowiagcy Zatacznik Nr 3 do
niniejszego Zarzadzenia.

§ 4
Ustala si¢ wzdr zamdwienia na przydziat pojazdu stuzbowego do innej komorki lub jednostki organiza-

cyjnej w celu korzystania w sposéb inny niz wynikajacy z zakresu zadan Referatu Gospodarki Wodno-
Sciekowej , stanowigcy Zalacznik Nr 4 do niniejszego Zarzadzenia.

§5

Tracg moc obowigzujace Zarzadzenie Nr 3/2017 Wdjta Gminy Pionki z dnia 5 stycznia 2017r., Zarza-
dzenie Nr 66/2017 W¢éjta Gminy Pionki z dnia 04.12.2017r. oraz Zarzadzenie Nr 43/2018 Wdjta
Gminy Pionki z dnia 25.05.2018r.

§6
Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Gospodarki Wodno-Sciekowe;.
§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalgcznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 66/2018
Wajta Gminy Pionki
zdn. 27.11.2018 r.

+REGULAMIN UZYTKOWANIA POJAZDOW SLUZBOWYCH I GOSPODARKI
PALIWAMI PLYNNYMI W URZEDZIE GMINY PIONKI”

§1

1. llekro¢ jest mowa w Regulaminie o:

1) Urzedzie — nalezy przez to rozumieé¢ Urzad Gminy Pionki

2) pojazdach stuzbowych — nalezy przez to rozumie¢ samochdd marki Peugeot Y Boxer 335 oraz
ciggnik rolniczy marki HATTAT uzytkowany w Referacie Gospodarki Wodno-Sciekowej
Urzedu Gminy w Pionkach,

3) dyspozytorze — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Referatu Gospodarki Wodno-Sciekowej
i osoby upowaznione do dysponowania pojazdami stuzbowymi,

4) uzytkowniku pojazdu stuzbowego — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzgdu Gminy
upowaznionego do kierowania samochodem stuzbowym lub/i ciagnikiem,

5) Kierownictwo Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Wdjta Gminy i Sekretarza Gminy,

6) Kierownik Referatu — nalezy przez to rozumie¢ Kierownika Referatu Gospodarki Wodno-
Sciekowej.

2. Obstugg transportowa Urzedu koordynuje Kierownik Referatu.

3. Kierownik Referatu zapewnia prowadzenie ewidencji i zbioru dokumentow potwierdzajacych
celowosé, gospodarnos¢ i efektywnos¢ wydatkowania srodkéw finansowych, przeznaczonych na
utrzymanie pojazdoéw stuzbowych oraz nadzoruje prawidtowos¢ sporzadzania dokumentow i
weryfikuje zgodnos¢ danych zawartych w dokumentach.
4. Kierownik Referatu moze upowazni¢ wyznaczonych pracownikdw kierowanej przez siebie
jednostki do wykonywania w jego imieniu czynnosci, o ktéorych mowa w pkt. 3, okreslajac zakres ich
zadan, odpowiedzialnosci i uprawnien.
§2
1. Pojazdami stuzbowymi moze kierowac:
1) pracownik zatrudniony na etacie kierowcy
2) pracownik, ktorego w ramach zakresu czynnosci, upowazniono do kierowania samochodem
stuzbowym lub/i ciggnikiem
3) pracownik, ktéremu w ramach czynnosci, powierzono zastgpstwo kierowcy lub zastgpstwo
innego pracownika upowaznionego do kierowania pojazdem stuzbowym.
2. W razie koniecznosci zastepstwa uzytkownika pojazdu sluzbowego, nastgpuje przekazanie
samochodu stuzbowego lub/i ciagnika wraz z wyposazeniem innemu upowaznionemu do kierowania
pojazdem pracownikowi.



wynikajacych ze zdarzen losowych - kazdorazowo za zgoda dyspozytora lub osoby przez niego
upowaznione;.

2. Korzystanie z pojazdu stuzbowego przez inng komérke lub jednostke organizacyjna, w sposob inny
niz wynikajacy z zakresu zadan Referatu Gospodarki Wodno-Sciekowej, wymaga ztozenia zaméwienia
pisemnego, zgodnie ze wzorem jak w zal. nr 4 do Zarzadzenia Woéjta. Wymaga ono akceptacji
Kierownictwa Urzedu. Zamdwienie wraz z akceptacja Kierownictwa Urzgdu sktada dyspozytorowi
kierujacy jednostka/komorka.

3. Korzystanie z pojazdu stuzbowego w sposdb wynikajacy z zakresu zadan Referatu Gospodarki
Wodno-Sciekowej ma pierwszenstwo przed wyjazdami, o ktérych mowa w pkt. 2.

4. Kierownik Referatu (dyspozytor) ustala kolejnos¢ i cel wyjazdow na dany dzien oraz sprawuje
kontrole nad zasadnoscig wyjazdow.

§5
1. Ewidencjonowanie przejazdéw pojazdow stuzbowych dokonywane jest wg ponizszych zasad:

1) prowadzone jest przez kierowcdw na dziennych kartach drogowych, zewidencjonowanych i
ponumerowanych,

2) w kartach drogowych wpisuje si¢ daty oraz godziny pracy kierowcoéw, liczbe przejechanych
kilometrow w ciagu dnia wraz z podaniem trasy przejazdu,

3) dzienne karty drogowe sa codziennie podpisywane przez dyspozytora samochodu lub osobg przez
niego upowazniong.
2. Karty drogowe wydawane sa uzytkownikowi pojazdu /samochodu, ciggnika/ przez Kierownika

Referatu (dyspozytora) lub osobg przez niego upowazniona, codziennie przed pierwszym wyjazdem
samochodu/ciagnika.

3. Karta drogowa jest wydawana i wypetniana odrgbnie na kazdy dzien pracy pojazdu.

4. Uzytkownik samochodu/ciagnika, przed otrzymaniem karty drogowej ma obowiagzek zdac
Kierownikowi Referatu wypetniong kart¢ drogowa z poprzedniego dnia.

W przypadku zaplanowanego wyjazdu pojazdu stuzbowego w dzien wolny od pracy, karta drogowa jest
wydawana w dniu roboczym poprzedzajacym dzien wyjazdu samochodu stuzbowego/ciagnika.

§ 6

1. Rozliczenie przebiegu pojazdu stuzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywane jest w okresach
miesiecznych przez Kierownika Referatu lub osobg przez niego upowazniong, na podstawie kart
drogowych, o ktorych mowa w § 5 ust. 1 oraz miesigcznej karty kontroli zakupu i zuzycia paliwa,
stanowigcej Zatacznik Nr 3 do Zarzadzenia Wéjta Gminy Pionki.

2. Miesieczne rozliczenie zakupu i zuzycia paliwa wypetnia uzytkownik pojazdu, a kontrol¢ nad
prawidtowoscig ich wypetniania sprawuje Kierownik Referatu lub osoba przez niego upowazniona.

3. Kierownik Referatu lub osoba przez niego upowazniona wydaje uzytkownikowi pojazdu miesigczne
rozliczenie zakupu i zuzycia paliwa w pierwszym dniu pracy kazdego miesigca, a uzytkownik
samochodu/ciggnika po zakonczeniu miesigca niezwlocznie przekazuje wypetnione rozliczenie
Kierownikowi Referatu.



2. Kierownik Referatu zapewnia dokonywanie aktualizacji norm zuzycia paliwa dla pojazdow
stuzbowych co cztery lata w celu okreslenia faktycznego zuzycia paliwa.

3. W razie stwierdzenia rozbieznosci w zakresie rzeczywistego zuzycia paliwa w stosunku do

ustalonych norm zuzycia paliwa, na wniosek osoby nadzorujacej wiasciwg eksploatacj¢ pojazdow
shuzbowych, Kierownik Referatu moze zarzadzié ponowne komisyjne ustalenie normy zuzycia paliwa.



Zalacznik Nr 2 do

Zarzadzenia Nr 66 /2018

Woéjta Gminy Pionki
zdn. 27.11.2018 r.

Normy zuzycia paliw plynnych w pojazdach sluzbowych

4100

Lp. | Rodzaj/Marka pojazdu Numer Rodzaj paliwa Ustalona norma
stuzbowego rejestracyjny zuzycia paliwa
pojazdu
1. | Samochod stuzbowy / Peugeot | WRA 04367 | Olej napedowy (ON) | 12,57 1/100 km
Y Boxer 335
2. | Ciagnik rolniczy / HATTAT WRA KY65 | Olej napedowy (ON) | 6,26 1/ na 1mth




Pojazd marki. ...

Zalacznik Nr 3 do
Zarzadzenia Nr 66/2018
Woéjta Gminy Pionki
zdn. 27.11.2018 r.

Miesigczna karta kontroli zakupu i zuzycia paliwa

Rodzaj paliwa: olej napedowy

norma zuzycia paliwa
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Sprawdzit:

podpis osoby upowaznionej

podpis kierowcy



Zalacznik Nr 4 do
Zarzadzenia Nr 66 /2018
Wéjta Gminy Pionki

z dn. 27.11.2018 r.

Jednostka/komédrka zamawiajaca

Na przydzial pojazdu stuzbowego w dniU.........cccoeiiiiiiniiiiiiiiiiiii
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............................................................

podpis i piecze¢ zamawiajacego

Akceptuje:

...........................................................

podpis Kierownika Urzedu

Przyjmuj¢ zamoéwienie:

(dyspozytora)



