Zalgcznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 3 /2017
Wajta Gminy Pionki

z dn. 05.01.2017 r.

LREGULAMIN UZYTKOWANIA POJAZDOW SLUZBOWYCH I GOSPODARKI
PALIWAMI PLYNNYMI W URZEDZIE GMINY PIONKI”

§1

1. Ilekro¢ jest mowa w Regulaminie o:
1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Pionki

2) pojazdach stuzbowych — nalezy przez to rozumie¢ samochod marki Peugeot Y Boxer 335 oraz
ciggnik rolniczy marki HATTAT uzytkowany w Referacie Gospodarki Wodnej, Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska Urzedu Gminy w Pionkach,

3) dyspozytorze — nalezy przez to rozumie¢ kierownika Referatu Gospodarki Wodnej, Rolnictwa i
Ochrony Srodowiska i osoby upowaznione do dysponowania pojazdami stuzbowymi,

4) uzytkowniku pojazdu stuzbowego— nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy upowaz-
nionego do kierowania samochodem stuzbowym lub/i ciagnikiem

5) Kierownictwo Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy i Sekretarza Gminy,

6) Kierownik Referatu — nalezy przez to rozumie¢ kierownika Referatu Gospodarki Wodnej, Rol-
nictwa i Ochrony Srodowiska
2. Obstuge transportowa Urzedu koordynuje Kierownik Referatu.

3. Kierownik Referatu zapewnia prowadzenie ewidencji i zbioru dokumentdéw potwierdzajacych celo-
wos¢, gospodarnosé i efektywnos¢ wydatkowania srodkow finansowych, przeznaczonych na utrzyma-
nie pojazdow stuzbowych oraz nadzoruje prawidtowos¢ sporzadzania dokumentéw i weryfikuje zgod-
nos¢ danych zawartych w dokumentach.
4. Kierownik Referatu moze upowazni¢ wyznaczonych pracownikdéw kierowanej przez siebie jed-
nostki do wykonywania w jego imieniu czynnosci, o ktérych mowa w pkt. 3, okreslajac zakres ich za-
dan, odpowiedzialnosci i uprawnien.

§2
1. Pojazdami stuzbowymi moze kierowac:
1) pracownik zatrudniony na etacie kierowcy

2) pracownik, ktdrego w ramach zakresu czynnosci, upowazniono do kierowania samochodem stuzbo-
wym lub/i ciggnikiem

3) pracownik, ktéremu w ramach czynnosci, powierzono zastgpstwo kierowcy lub zastepstwo innego
pracownika upowaznionego do kierowania pojazdem stuzbowym.



2. W razie koniecznosci zastgpstwa uzytkownika pojazdu stuzbowego, nastepuje przekazanie samo-
chodu stuzbowego lub/i ciagnika wraz z wyposazeniem innemu upowaznionemu do kierowania pojaz-
dem pracownikowi.

§3
1.Uzytkownik pojazdu stuzbowego zobowigzany jest do:
1) eksploatowania pojazdu stuzbowego /samochodu, ciggnika/ z zachowaniem bezpieczenstwa i ekono-
micznych warunkéw jazdy,
2) dbania o czysto$¢ uzytkowanego pojazdu,
3) przestrzegania obowiazujacych norm zuzycia paliwa,
4) dokonywania codziennej obstugi technicznej pojazdu (przed pierwszym wyjazdempojazdu), ze
szczeg6lnym uwzglednieniem kontroli: o$wietlenia, stanu ogumienia, poziomu oleju w silniku, ptynu
w uktadzie chtodniczym,
5) przestrzegania harmonogramu wykonywania badan technicznych okreslonych przepisami prawa
oraz czynnosci obstugowych (przegladéw technicznych) wynikajacych z instrukeji obstugi pojazdu
stuzbowego,
6) w przypadku zauwazenia awarii, czy usterek - natychmiastowe zgloszenie ich Kierownikowi Refe-
ratu
7) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy pojazdu, badz elementéw
Jjego wyposazenia - niezwlocznego powiadomienia organu Policji oraz zgloszenia za posrednictwem
Kierownika Referatu, w przewidzianym przepisami terminie, szkody do ubezpieczenia.
8) nalezytego przechowywania kluczy do pojazdu oraz do garazu a takze dokumentéw pojazdu,
9) biezacego dokonywania wpiséw w kartach drogowych,
10) sporzadzania miesigcznych rozliczen zakupu i zuzycia paliwa.
2. Spowodowanie przez uzytkownika pojazdu stuzbowego szkody, ktéra z jego winy nie podlega zwro-
towi z tytutu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialno$¢ majatkowa tej osoby, do petnej wysokosci

spowodowanej szkody.

3. Wszelkie szkody wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa uzytkownik po-
jazdu /samochodu, ciagnika/.

4. Uzytkownikowi pojazdu stuzbowego zabrania sie udostepniania pojazdu osobom nieupowaznionym.

5. Po zakonczonej pracy samochdd/ciagnik parkowany jest w miejscu do tego wyznaczonym lub w

uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody Wojta Gminy w miejscu zamieszkania uzytkownika
pojazdu stuzbowego.

6. Uzytkownik pojazdu stuzbowego dokonuje zakupu paliwa, a takze czesci zamiennych, materiatow
eksploatacyjnych oraz ustug niezbednych dla uzytkowania pojazdu stuzbowego.

§ 4
1. Korzystanie z pojazdu stuzbowego po godzinach pracy, w $wieta i dni wolne od pracy moze si¢ od-
bywa¢ w przypadkach wykonywania obowigzkéw stuzbowych, wynikajacych z zakresu kompetencji i

zadan i wynikajacych ze zdarzen losowych - kazdorazowo za zgoda dyspozytora lub osoby przez niego
upowaznionej.



2. Korzystanie z pojazdu stuzbowego przez inng komoérke lub jednostke organizacyjna, w sposéb inny
niz wynikajacy z zakresu zadan Referatu Gospodarki Wodnej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, wy-
maga ztozenia zamowienia pisemnego, zgodnie z wzorem jak w zal. nr 4 do Zarzadzenia Wojta. Wy-
maga ono akceptacji Kierownictwa Urzedu. Zamdwienie wraz z akceptacjg Kierownictwa Urzedu
sktada dyspozytorowi kierujacy jednostka/komorka.

3. Korzystanie z pojazdu stuzbowego w sposob wynikajacy z zakresu zadan Referatu Gospodarki Wod-
nej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, ma pierwszenstwo przed wyjazdami o ktérych mowa w pkt. 2.

4. Kierownik Referatu (dyspozytor) ustala kolejnos¢ i cel wyjazdéw na dany dzien oraz sprawuje kon-
trolg nad zasadnoscig wyjazdow.

§5
1. Ewidencjonowanie przejazdow pojazdoéw stuzbowych dokonywane jest wg ponizszych zasad;

1) prowadzone jest przez kierowcdw na dziennych kartach drogowych, zewidencjonowanych i po-
numerowanych,

2) w kartach drogowych wpisuje si¢ daty oraz godziny pracy kierowcdw, liczbe przejechanych kilome-
trow w ciggu dnia wraz z podaniem trasy przejazdu,

3) dzienne karty drogowe sa codziennie podpisywane przez dyspozytora samochodu lub osobe przez
niego upowazniona.
2. Karty drogowe wydawane sg uzytkownikowi pojazdu /samochodu, ciggnika/ przez Kierownika Re-

feratu (dyspozytora) lub osobg przez niego upowazniona, codziennie przed pierwszym wyjazdem sa-
mochodu/ciagnika.

3. Karta drogowa jest wydawana i wypetniana odregbnie na kazdy dzien pracy pojazdu .

4. Uzytkownik samochodu/ciagnika, przed otrzymaniem karty drogowej ma obowiazek zda¢ Kierowni-
kowi Referatu wypetniona karte drogowa z poprzedniego dnia.

W przypadku zaplanowanego wyjazdu pojazdu stuzbowego w dziefi wolny od pracy, karta drogowa
jest wydawana w dniu roboczym poprzedzajacym dzien wyjazdu samochodu stuzbowego/ciggnika.

§6
1. Rozliczenie przebiegu pojazdu stuzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywane jest w okresach mie-
sigcznych przez kierownika Referatu lub osobe przez niego upowazniona, na podstawie kart drogo-

wych, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 oraz miesigcznej karty kontroli zakupu i zuzycia paliwa, stanowig-
cej Zatacznik do Zarzadzenia Wéjta Gminy Pionki.

2. Miesigczne rozliczenie zakupu i zuzycia paliwa wypetnia uzytkownik pojazdu, a kontrole nad prawi-
dfowoscia ich wypetniania sprawuje Kierownik Referatu lub osoba przez niego upowazniona.

3. Kierownik Referatu lub osoba przez niego upowazniona wydaje uzytkownikowi pojazdu miesieczne
rozliczenie zakupu i zuzycia paliwa w pierwszym dniu pracy kazdego miesiaca, a uzytkownik samo-
chodu/ciggnika po zakoficzeniu miesigca niezwlocznie przekazuje wypetnione rozliczenie Kierowni-
kowi Referatu.

4. Przy rozliczeniu zuzycia paliwa stosuje si¢ normy zuzycia paliwa ustalone w drodze Zarzadzenia
Wojta Gminy.



