Zarzadzenie Nr 16 /2018
Woajta Gminy Pionki
zdnia 12 marca 2018 r.

w sprawie powolania komisji do dokonania przegladu dokumentacji zawierajacej
informacje niejawne.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U.
22017 r, poz. 1875 ze zm.) w zwiazku z art. 6 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informacji niejawnych (t.j. Dz.U. z 2018 r., poz. 412), zarzagdzam co nastgpuje:

§1
Powotuj¢ komisje do przeprowadzenia przegladu wytworzonych dokumentéw niejawnych oraz
przeprowadzenia okresowej kontroli stanu ochrony, ewidencji materialéw i obiegu dokumentow
niejawnych w Urzedzie Gminy Pionki w sktadzie:

1. Halina Kiraga — przewodniczaca komisji,
2. Barbara Smietanka - cztonek komisji
3. Lucja Bonasewicz — czlonek komisji

§2
Przeglad materialéw zawierajacych informacje niejawne powinien uwzgledni¢:
1. Sprawdzenie, czy przechowywane w Urzedzie Gminy Pionki dokumenty niejawne spelniajg
ustawowe przestanki ochrony,
2. Przedstawienie stosownych rekomendacji w sprawie zmiany lub zniesienia klauzuli tajnosci
w odniesieniu do materialow zawierajacych informacje niejawne wytworzone w Urzedzie Gminy
Pionki lub dla ktorych Urzad jest nastgpca prawnym i1 ustalenia, ktére dokumenty kwalifikujg sie
do:
a) zachowania przyznanej klauzuli tajnosci,
b) zniesienia klauzuli tajnosci

§3
Komisja o ktorej mowa w § 1 ustali, czy wytwarzane materialy zawierajace. informacje niejawne
spelniajg przestanki ochrony i sporzadzi ze swoich prac protokét, ktéry bedzie podstawa do
zniesienia lub utrzymania klauzuli tajnosci.

§ 4
Dokumenty zakwalifikowane przez komisje do przekazania do archiwum zaktadowego po
naniesieniu odpowiednich zmian i adnotacji na dokumentach oraz w dziennikach ewidencyjnych
wyznaczony pracownik po ich opisaniu przekaze do archiwum zakladowego jako sprawy jawne.

§5
Komisja przeprowadzi czynnosci terminie do dnia 15 kwietnia 2018 r.

§6
Nadzor nad realizacja postanowien niniejszego zarzadzenia powierzam Pelnomocnikowi Ochrony
Urzedu Gmuny Pionki.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

WOJT GMINY PIONKI



