ZARZADZENIE NR 22 /2013
Wajta Gminy Pionki
z dnia 14 maja 2013 r.

w sprawie ogloszenia , Regulaminu uzytkowania samochodu sluzbowego i gospodarki
paliwami plynnymi w Urz¢dzie Gminy Pionki”

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 Ustawy z dnia 8 marca o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§1

W celu prawidlowego gospodarowania samochodem, stanowigcym wilasnos¢ Gminy Pionki,
zwanym dalej samochodem stuzbowym, oraz srodkami finansowymi, przeznaczonymi na jego cel
oraz w celu ustalenia zasad gospodarki paliwami ptynnymi wprowadzam ,,Regulamin uzytkowania
samochodu stluzbowego i gospodarki paliwami ptynnymi w Urze¢dzie Gminy Pionki”, stanowigcy
Zalacznik Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2
Ustala si¢ normy zuzycia paliw ptynnych, stanowiace Zatacznik Nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.
§3

Ustala si¢ wzor ,.Miesigcznej karty kontroli zakupu i zuzycia paliwa”, stanowiacy Zatacznik Nr 3
do niniejszego Zarzadzenia.

§4

Ustala si¢ wzor zamowienia na przydzial samochodu stuzbowego do innej komorki lub jednostki
organizacyjnej w celu korzystania w sposéb inny niz wynikajacy z zakresu zadan Referatu
Gospodarki Wodnej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, stanowiacy Zatacznik Nr 4 do niniejszego
Zarzadzenia.

§5

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Kierownikowi Referatu Gospodarki Wodnej, Rolnictwa
1 Ochrony Srodowiska.

§6
Traci moc Zarzadzenie Nr 19 /2011 Wéjta Gminy Pionki z dnia 30 czerwca 2011 roku.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 maja 2013 r.




Zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia Nr 22 /2013
Wojta Gminy Pionki

z dnia 14 maja 2013 r.

»REGULAMIN UZYTKOWANIA SAMOCHODU SLUZBOWEGO I GOSPODARKI
PALIWAMI PLYNNYMI W URZEDZIE GMINY PIONKI”

§1

1. Ilekro¢ jest mowa w Regulaminie o:
1) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Pionki

2) samochodzie stuzbowym — nalezy przez to rozumie¢ samoch6d marki Peugeot Y Boxer 335,
uzytkowany w Referacie Gospodarki Wodnej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska Urzg¢du
Gminy w Pionkach,

3) dyspozytorze — nalezy przez to rozumie¢ kierownika Referatu Gospodarki Wodnej, Rolnictwa
1 Ochrony Srodowiska i osoby upowaznione do dysponowania samochodem stuzbowym,

4) uzytkowniku samochodu — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Urzedu Gminy
upowaznionego do kierowania samochodem sthuzbowym,

5) Kierownictwo Urzedu — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy i Sekretarza Gminy,

6) Kierownik Referatu — nalezy przez to rozumie¢ kierownika Referatu Gospodarki Wodne;j,
Rolnictwa 1 Ochrony Srodowiska

2. Obstuge transportowa Urzedu koordynuje Kierownik Referatu.

3. Kierownik Referatu zapewnia prowadzenie ewidencji i zbioru dokumentow potwierdzajacych
celowos¢, gospodarnos¢ i efektywnosé wydatkowania srodkow finansowych, przeznaczonych na
utrzymanie samochodu stuzbowego oraz nadzoruje prawidlowos¢ sporzadzania dokumentéw i
weryfikuje zgodnos¢ danych zawartych w dokumentach.

4. Kierownik Referatu moze upowazni¢ wyznaczonych pracownikéw kierowanej przez siebie
jednostki do wykonywania w jego imieniu czynnosci, o ktorych mowa w pkt. 3, okreslajac zakres
ich zadan, odpowiedzialnosci i uprawnien.

§2
1. Samochodem stuzbowym moze kierowac:
1) pracownik zatrudniony na etacie kierowcy

2) pracownik, ktérego w ramach zakresu czynnosci, upowazniono do kierowania samochodem
stuzbowym

3) pracownik, ktéremu w ramach czynnosci, powierzono zastgpstwo kierowcy lub zastgpstwo
innego pracownika upowaznionego do kierowania samochodem stuzbowym.

2. W razie koniecznosci zastgpstwa uzytkownika samochodu, nastgpuje przekazanie samochodu
stuzbowego wraz z wyposazeniem innemu upowaznionemu do kierowania pojazdem
pracownikowi.



§3

1.Uzytkownik samochodu zobowiazany jest do:

1) eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw
jazdy,

2) dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu,
3) przestrzegania obowiazujacych norm zuzycia paliwa,

4) dokonywania codziennej obstugi technicznej samochodu (przed pierwszym wyjazdem
samochodu), ze szczegélnym uwzglednieniem Kkontroli: o$wietlenia, stanu ogumienia,
poziomu oleju w silniku, ptynu w uktadzie chtodniczym,

5) przestrzegania harmonogramu wykonywania badan technicznych okreslonych przepisami
prawa oraz czynnosci obstugowych (przegladow technicznych) wynikajacych z instrukcji
obstugi samochodu stuzbowego,

6) w przypadku zauwazenia awarii, czy usterek - natychmiastowe zgloszenie ich Kierownikowi
Referatu

7) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu, badz elementéw
jego wyposazenia - niezwlocznego powiadomienia organu Policji oraz
zgloszenia za posrednictwem Kierownika Referatu, w przewidzianym przepisami terminie,
szkody do ubezpieczenia.

8) nalezytego przechowywania kluczy do samochodu oraz do garazu a takze dokumentow
samochodu,

9) biezacego dokonywania wpiséw w kartach drogowych,
10) sporzadzania miesig¢cznych rozliczen zakupu i zuzycia paliwa.

2. Spowodowanie przez uzytkownika samochodu szkody, ktéra z jego winy nie podlega zwrotowi
z tytutlu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialnos¢ majatkowa tej osoby, do peinej wysokosci
spowodowanej szkody.

3. Wszelkie szkody wynikajace z naruszenia przepiséw ruchu drogowego pokrywa uzytkownik
samochodu.

4. Uzytkownikowi samochodu zabrania si¢ udost¢pniania pojazdu osobom nieupowaznionym.

5. Po zakonczonej pracy samochdd parkowany jest w miejscu do tego wyznaczonym lub w
uzasadnionych przypadkach, po uzyskaniu zgody Wdjta Gminy w miejscu zamieszkania
uzytkownika samochodu stuzbowego.

6. Uzytkownik samochodu stuzbowego dokonuje zakupu paliwa, a takze cze¢sci zamiennych,
materialow eksploatacyjnych oraz ustug niezbednych dla uzytkowania samochodu stuzbowego.

§4

1. Korzystanie z samochodu stuzbowego po godzinach pracy, w swigta i dni wolne od pracy moze
si¢ odbywa¢ w przypadkach wykonywania obowigzkéw stuzbowych, wynikajacych z zakresu
kompetencji i zadan i wynikajacych ze zdarzen losowych - kazdorazowo za zgoda dyspozytora lub
0soby przez niego upowaznione;j.

2. Korzystanie z samochodu stuzbowego przez inng komoérke lub jednostke organizacyjnag, w
spos6b inny niz wynikajacy z zakresu zadan Referatu Gospodarki Wodnej, Rolnictwa i Ochrony



Srodowiska, wymaga zlozenia zaméwienia pisemnego, zgodnie z wzorem jak w zal. nr 4 do
Zarzadzenia Wéjta. Wymaga ono akceptacji Kierownictwa Urzedu. Zamowienie wraz z akceptacja
Kierownictwa Urzedu sktada dyspozytorowi kierujacy jednostka/komorka.

3. Korzystanie z samochodu stuzbowego w sposéb wynikajacy z zakresu zadan Referatu
Gospodarki Wodnej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska, ma pierwszenstwo przed wyjazdami
o ktérych mowa w pkt. 2.

4. Kierownik Referatu (dyspozytor) ustala kolejnos¢ i cel wyjazdéw na dany dzien oraz sprawuje
kontrolg nad zasadnoscia wyjazdéw.

§5
1. Ewidencjonowanie przejazdéw samochodu stuzbowego dokonywane jest wg ponizszych zasad;

1) prowadzone jest przez kierowcoéw na dziennych kartach drogowych, zewidencjonowanych i
ponumerowanych,

2) w kartach drogowych wpisuje si¢ daty oraz godziny pracy kierowcéw, liczbe przejechanych
kilometréw w ciagu dnia wraz z podaniem trasy przejazdu

3) dzienne karty drogowe sa codziennie podpisywane przez dyspozytora samochodu lub osobg
przez niego upowazniona.

2. Karty drogowe wydawane sa uzytkownikowi samochodu przez Kierownika Referatu
(dyspozytora) lub osob¢ przez niego upowazniona, codziennie przed pierwszym wyjazdem
samochodu.

3. Karta drogowa jest wydawana i wypelniana odr¢bnie na kazdy dzien pracy samochodu.

4. Uzytkownik samochodu, przed otrzymaniem karty drogowej ma obowiazek zda¢ Kierownikowi
Referatu wypelnionag karte drogowa z poprzedniego dnia.

W przypadku zaplanowanego wyjazdu samochodu stuzbowego w dzien wolny od pracy, karta
drogowa jest wydawana w dniu roboczym poprzedzajacym dzien wyjazdu samochodu stuzbowego.

§6

1. Rozliczenie przebiegu samochodu stuzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywane jest w okresach
miesigcznych przez kierownika Referatu lub osobe przez niego upowazniona, na podstawie kart
drogowych, o ktérych mowa w § 5 ust. 1 oraz miesigcznej karty kontroli zakupu i zuzycia paliwa,
stanowiacej Zalacznik do Zarzadzenia Wéjta Gminy Pionki.

2. Miesigczne rozliczenie zakupu i zuzycia paliwa wypetnia uzytkownik samochodu, a kontrol¢ nad
prawidlowoscia ich wypelniania sprawuje Kierownik Referatu lub osoba przez niego upowazniona.

3. Kierownik Referatu lub osoba przez niego upowazniona wydaje uzytkownikowi samochodu
miesigczne rozliczenie zakupu i zuzycia paliwa w pierwszym dniu pracy kazdego miesiaca, a
uzytkownik samochodu po zakonczeniu miesiaca niezwlocznie przekazuje wypetnione rozliczenie
Kierownikowi referatu.

4. Przy rozliczeniu zuzycia paliwa stosuje si¢ normy zuzycia paliwa ustalone w drodze Zarzadzenia
Wéjta Gminy.

/A



Zatacznik Nr 2 do
Zarzadzenia Nr 22 /2013
Wojta Gminy Pionki

z dnia 14 maja 2013 r.

Normy zuzycia paliw plynnych

Na podstawie danych technicznych umieszczonych w instrukcji fabrycznej samochodu dostarczonej
przez producenta marki Peugeot oraz na podstawie analizy przeprowadzonych pomiaréw w trakcie
eksploatacji, ze szczegblnym uwzglednieniem  struktury wyjazdow  spowodowanych
rozmieszczeniem obstugiwanych urzadzen wodno - kanalizacyjnych na terenie Gminy Pionki,
ustalam do stosowania nastgpujaca norme¢ zuzycia paliwa w samochodzie stluzbowym marki
Peugeot Y Boxer 335, uzytkowanym w Referacie Gospodarki Wodnej, Rolnictwa i Ochrony
Srodowiska Urzedu Gminy w Pionkach:
- wokresie od 1 kwietnia do 31 pazdziernika — 10,91 oleju napgdowego na 100 km
- w okresie od 1 listopada do 31 marca — 12 1 oleju napgdowego na 100 km
Ponadto ustalam normy zuzycia paliw plynnych sprzgtu silnikowego uzytkowanego w Referacie
Gospodarki Wodnej, Rolnictwa i Ochrony Srodowiska.
- Zespot Spalinowo-Elektryczny — oczyszczalnia Sciekéw — 10,8 1 ON na 1 godz. pracy silnika
- Agregat pradotworczy — przepompownia sciekéw Zadobrze 4,5 1 etyliny na 1 godz. pracy silnika
- Wykaszarka do trawy zytkowa — 1,5 1 etyliny na 1 godz. pracy sprzetu
- W silniku WUKO — 4,91 1 etyliny na 1 godz. pracy sprzetu
- Pompa spalinowa WB 30XT — 3,1 1 etyliny na 1 godz. pracy sprzgtu
- Agregat PM-AGR-7500KE — 3,0 | etyliny na 1 godz. pracy sprzetu



Zalacznik Nr 3 do
Zarzadzenia Nr 22 /2013
Wéjta Gminy Pionki
z dnia 14 maja 2013 r.
Miesigczna karta kontroli zakupu i zuzycia paliwa
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Zalacznik Nr 4 do
Zarzadzenia Nr 22 /2013
Wéjta Gminy Pionki
z dnia 14 maja 2013 r.
Jednostka/komoérka zamawiajaca

....................................................

Zamowienie

Na przydziat samochodu stuzbowego w dniu

........................................................................
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podpis i piecze¢ zamawiajacego

Akceptuje:

Przyjmuj¢ zamoéwienie:

(dyspozytora)



