Zarzadzenie Nr 15/2015
WOJTA GMINY PIONKI

z dnia 25 marca 2015r.

w sprawie organizacji, trybu pracy i zakresu obowigzkow czlonkow komisji przetargowej

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz.U. 22013 r. poz. 907 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

Ustalam organizacje, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw komisji  przetargowej
dla przygotowania i przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego, na podstawie
przepisow ustawy — Prawo zamowien publicznych.

§2.

1.Komisja powolywana jest przez Wdjta Gminy do przygotowania i przeprowadzenia postepowan
o udzielenie zamowienia publicznego.

2. W sktad komisji wchodzi od trzech do pigciu cztonkow.

3. Do skutecznosci czynnosci komisji wymagana jest obecnos¢ co najmniej potowy jej sktadu.

§3.

1.Powotujagc komisje przetargowa, Wojt Gminy wskazuje Przewodniczacego i cztonka komisji,
ktory zastepuje przewodniczacego w razie jego nieobecnosci, wykonujac zastrzezone dla niego czynnosci.

§4.

1.Komisja rozpoczyna prace niezwtocznie po ustaleniu jej sktadu przez Wéjta Gminy.

2.Kierownik komorki organizacyjnej, ktdrej dotyczy postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego,
zapewnia komisji przetargowej dokumenty i informacje niezbedne do przygotowania postepowania,
a nastepnie do jego przeprowadzenia.

3. Komisja przetargowa podejmuje decyzje zwykla wiekszoscia gtosow. W przypadku rownej liczby
gloséw decyduje glos przewodniczacego komisji.

§5.

Praca komisji przetargowej kieruje przewodniczacy, ktory w szczegdlnosci:

1) wyznacza terminy posiedzen komisji;

2) prowadzi posiedzenia komisji;

3) okresla zadania poszczegdlnych cztonkéw komisji, w tym wyznacza osobe, ktéra prowadzi protokot
z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

4) przedktada Wojtowi Gminy lub innej upowaznionej osobie propozycje komisji przetargowej dotyczace
czynnosci na etapie przygotowania i prowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

5) nadzoruje obieg korespondencji zwiazanej z praca komisji przetargowej.



§ 6.

1.Czlonkowie komisji przetargowej po ujawnieniu si¢ wykonawcow, ktorzy zamierzaja lub ubiegaja sie
o udzielenie zamdéwienia publicznego, sktadaja pisemne os$wiadczenie dotyczace braku okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ust. 2 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

2. W przypadku ujawnienia sie¢ okolicznosci wskazanych w art. 17 ust. 2 ustawy — Prawo zamowien
publicznych cztonek komisji wylacza si¢ z udzialu w przygotowaniu lub prowadzeniu postgpowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego, informujac niezwlocznie o powyzszym Wdjta Gminy
i przewodniczacego komisji przetargowej, z zachowaniem formy pisemnej.

3. W przypadku wskazanym w ust. 2 Wéjt Gminy dokonuje niezwlocznie zmian w skladzie komisji
przetargowe;j.

4. Postanowienia ust. 2 i 3 stosuje sie odpowiednio do przewodniczacego komisji.

5. Na uzasadniony wniosek przewodniczacego komisji przetargowej Wojt Gminy moze dokona¢ zmian
w skladzie komisji przetargowej w innej sytuacji niz okreslona w ust. 3.

§7.

1. W ramach przygotowania postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego do komisji przetargowej
nalezy w szczegdlnosci:

1) przygotowanie propozycji wyboru trybu udzielenia zamdwienia publicznego;
2) przygotowanie projektu specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia, z tym ze opisu przedmiotu
zamOwienia oraz ustalenia jego wartosci dokonuje kierownik komorki organizacyjnej, ktorej dotyczy
postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego;
3) przygotowanie projektu ogloszenia o0 zmdowieniu lub zaproszenia do negocjacji badz do sktadania ofert;
4) przygotowanie projektu listy wykonawcow, do ktérych mozna skierowaé zaproszenie do negocjacji lub
do ztozenia oferty.
2. Projekty niezbednych pism i innych dokumentéw przygotowuje przewodniczacy komisji lub
wyznaczony przez niego cztonek komisji w porozumieniu z kierownikiem komorki organizacyjnej, ktorej
dotyczy postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego, jezeli nie jest on czlonkiem komisji
przetargowe;j.
3. Propozycje komisji przetargowej zatwierdza Wojt Gminy lub osoba przez niego upowazniona.

§8.

1. W ramach przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego do komisji
przetargowej nalezy w szczegolnosci:

1) przygotowanie projektu wyjasnien do specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia;

2) przygotowanie projektu zmian w tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia lub ogtoszeniu
0 zamoéwieniu;

3) prowadzenie negocjacji z wykonawca w przypadkach okreslonych w przepisach ustawy — Prawo
zamowien publicznych;

4) otwarcie ofert;

5) ocena ofert;

6) przygotowanie propozycji dotyczacej wystapienia do wykonawcy o ztozenie wyjasnien dotyczacych
tresci oferty lub wezwania wykonawcy do uzupeknienia dokumentow (pelnomocnictw) zataczonych do

oferty;
7) przygotowanie propozycji dotyczacej wykluczenia wykonawcy lub odrzucenia oferty;
8) przygotowanie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia postepowania.

2. Projekty niezbednych pism i innych dokumentéw przygotowuje przewodniczacy komisji lub
wyznaczony przez niego cztonek komisji w porozumieniu z kierownikiem komérki organizacyjnej, ktorej
dotyczy postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego, jezeli nie jest on czlonkiem komisji
przetargowe;j.



§9.

W sprawach nieuregulowanych w zarzadzeniu stosuje sie przepisy ustawy — Prawo zamowien
publicznych.

§ 10.

Traci moc zarzadzenie Wojta Gminy nr 15/2012 z dnia 17 kwietnia 2012r. w sprawie powotania
Komisji przetargowej ds. rozstrzygania przetargdw ogtaszanych przez Gmine Pionki.

§ 1.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




