ZALACZNIK

do Uchwaly Nr XXIV/114/2016
Rady Gminy Pionki

z dnia 4 listopada 2016 r.

STATUT GMINNEGO ZARZADU OSWIATY I WYCHOWANIA W PIONKACH

Postanowienia ogolne

§ L.
Gminny Zarzad Oswiaty i Wychowania w Pionkach zwany dalej GZOiW jest gminng
jednostka organizacyjna nie posiadajacg osobowosci prawnej, dzialajacg jako wyodrebniona
Jjednostka budzetowa majaca na celu zapewnienie wspoélnej obshugi placéwek oswiatowych
dla ktérych Gmina Pionki jest organem prowadzacym

§ 2.
Siedziba GZOiW jest Miasto Pionki, ul. Zwyciestwa 6a.

§ 3.
GZOi1W dziala na podstawie:

1) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz.
446)
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2013 r.
poz. 885 z pdzn. zm.)
3) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( tekst jedn.: Dz. U. z 2016 r. poz.
1047)
4) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( tekst jedn. z 2016 1.
poz. 902)
5) ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991r. o systemie oswiaty (tekst jedn.: Dz. U. z 2015 r. poz. 2156
Z pdzn. zm)
6) niniejszego statutu

§ 4.

1. Sprawuje wspélna obsluge administracyjna, finansowa i organizacyjna dla jednostek
wskazanych w Uchwale Rady Gminy w nastepujacym zakresie :

1) prowadzenie rachunkowosci, w tym:

a) realizacj¢ zadan gtownego ksiegowego:

— kontrolg zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

— kontrolg kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych

1 finansowych;

b) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy

zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym;



¢) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
1 pasywow;

d) wyceng aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego;

e) sporzadzanie sprawozdan finansowych;

f) gromadzenie i przechowywanic dowodow ksiggowych oraz pozostalej dokumentacji
przewidzianej ustawa o rachunkowosci;

g) okreslanie zasad (polityki) rachunkowosci,

h) prowadzenie ewidencji VAT;

2) obshugi finansowe;j:

a) obstuge rachunkéw bankowych;

b) sporzadzanie list wynagrodzen;

c¢) dokonywanie wyplat wynagrodzen i innych $wiadczen wynikajacych ze stosunku pracy
oraz naliczanie 1 odprowadzanie zwigzanych z tym zaliczek, sktadek i odpisow;

d) obstuge ksiggowa i finansowg zaktadowych funduszy $wiadczen socjalnych;

e) przechowywanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;

f) pomoc w opracowywaniu planu finansowego;

3) w zakresie obstugi administracyjnej:

a) obstuge prawna jednostek, w tym w zakresie zastepstwa procesowego przed sadami;

b) przeprowadzanie postepowan w sprawie zamowien publicznych powyzej 30.000 euro;

¢) organizowanie dowozu dzieci do szkot;

d) wspolpraca z dyrektorami jednostek obstugiwanych w zakresie realizacji rzadowych
programow, w tym rozliczanie przyznanych dotacji

¢) koordynacja realizacji projektow unijnych oraz ich ewidencja i rozliczanie
Zarzadzanie i organizacja

§ 5.

1. GZOiW kieruje Kierownik, ktérego zatrudnia i zwalnia Wojt Gminy Pionki.

2. Do zadan Kierownika GZOiW nalezy w szczegdlnosci:

1) organizowanie pracy GZOiW i sprawowanie nadzoru nad realizacjg zadan przez
poszczegblnych pracownikow,

2) odpowiedzialno$¢ materialna za powierzone mu mienie,

3) odpowiedzialnos¢ za opracowanie i prawidlowg realizacj¢ planu dochodéw i wydatkow
GZOiW

4) opracowywanie i przedstawienie do zatwierdzenia przez Wojta Gminy Pionki regulaminu
organizacyjnego GZOiW,

5) wykonywanie funkcji przelozonego i wykonywanie czynnosci ze stosunku pracy wobec
pracownikow GZOiW,

§ 6.



1. Szczegdlowa organizacje GZOiW okresla Regulamin Organizacyjny zatwierdzony przez
Wojta Gminy Pionki na wniosek kierownika GZOiW.

2. Prawa i obowigzki pracownikéw GZOiW reguluja w szczegdlnosci przepisy Kodeksu
Pracy, Regulaminu Pracy oraz Regulaminu Organizacyjnego i indywidualne zakresy
czynnosci sporzadzone przez kierownika GZOiW.

Zasady finansowania

§7.
1. GZOiW jest jednostka budzetows, ktérego gospodarka prowadzona jest na zasadach
przewidzianych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jedn.: Dz.
U. z 2013 r. poz. 885 z poézn. zm.) oraz w innych przepisach prawa dotyczacych gospodarki
finansowej gminy.
2. GZOiW prowadzi obstuge ksiegowo-finansowa na odrgbnym rachunku bankowym.

§ 8.
1. Kierownik GZOiW opracowuje corocznie projekt planu dochodéow i wydatkéw GZOiW
w formie 1 na zasadach okres$lonych ustawami i uchwala Rady Gminy w sprawie procedury
uchwalania budzetu.
2. Kierownik GZOiW sklada Wojtowi Gminy i Radzie Gminy Pionki sprawozdania
dotyczace gospodarki finansowej i dziatalnosci GZO1W.



